Guatemala, 30 de noviembre del 2020
Informe No. 001-2020

Licenciado;

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirjjo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Técnicos Numero 5390-2020, aprcbado mediante el
Acuerdo Ministerial Numero 1048-2020, correspondiente del § al 30 de noviembre
del presente afo, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura ndimero
de DTE: 1904234110; Serie: FFA53D64

Actividades realizadas

a) Apoyar en la revisién de los formularios de requisicion de materiales, suministros
y servicios, que ingresan a la Seccién de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccién General de las Artes;

b} Apoyar en la revisién de las facturas y documentacién de soporte de expediente
de liquidacién de los Centros de Costos de la Direccidn General de las Artes;

¢) Apoyar en la adguisicién de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

d) Apoyar en el proceso de cotizacion para la compra de insumos, bienes vy
servicios;

e) Apovar en la Elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras;

f) Apovaren la conformacién de expediente para page de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacion

g) Otras actividades afines al contrato,
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Se apoyd en la elaboracion de bases bajo la modalidad de evento de compra
directa por oferta electrénica el proceso de adquisicion de cupones de
combustible para la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracién de bases bajo la modalidad de evento de compra
directa por oferta electrénica el proceso de adquisicion computadoras de
escritorio para uso de la Direccién General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracion de bases y adjudicacién bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de adquisicién de mobiliario
de oficina para uso deé [a Direccidon General de las Artes

Se apoyo en la elaboracién de bases y adjudicacién bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrdnica el proceso del Servicio de
mantenimiento y reparacion de la Escuela de Arte y Conservatorio Regional de
musica Eulalio Samayoa y el Centro Cultural de Escuintla de la Direccidn
General de las Arles.

Se apoyé en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electronica el proceso de mobiliario de oficina para
uso de la Direccidn General de las Artes.

Se apoyé en la elaboracion de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de equipos eléctricos para
uso de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la coordinacién de logistica para el fraslado de fotocopiadoras
hacia el Centro Cultural Miguel Angel Asturias y Centro Intercultural de
Quetzaltenango para uso en el marco de APOYARTE a cargo del Departamento
de Apoyo a la Creacion de la Direccion General de las Artes.

Se apoy6 en la elaboracién de bases y adjudicacion bajo ta modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de instrumentos y equipo de
sonido para uso de la Direccion General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracion de bases y adjudicacién bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electronica el proceso de armarios y estanterias
para uso de la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en [a elaboracién de bases y adjudicacion bajo la modalidad de evento
de compra directa por oferta electrénica el proceso de equipo educacional para
uso de la Direccidn General de las Artes.
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